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CURSO GRATUITO: JORNADA OFFICE 365  

                           (Destinado exclusivamente para pessoas com 50 anos ou mais) 

 

A Conexo é uma empresa Randoncorp, que funciona como um hub de Inovação Aberta. 

Contemplamos um espaço físico e digital e temos o objetivo de conectar empresas, 

empreendedores e startups ao novo por meio da colaboração e da cocriação. 

 

Em comemoração aos 5 anos da Conexo iremos promover um curso gratuito para 

capacitação de pessoas com 50 anos ou mais. Como metodologia utilizaremos jornadas de 

aprendizagem alinhadas aos pilares estratégicos da organização: Desenvolvimento de 

Lideranças e Talentos e Letramento Digital.  

 

Abaixo segue regulamento contendo o detalhamento do curso, datas, pessoas elegíveis, 

critérios de seleção entre outras informações. 

 

Detalhamento do curso:  

 

O curso tem como foco desenvolver habilidades digitais essenciais para que o profissional 

atual se sinta mais confiante, produtivo e conectado com esse novo cenário permeado por 

tecnologia. Essa capacitação permitirá que você aprimore seu conhecimento com 

ferramentas do Office 365, que são necessárias para consolidar sua jornada no mercado de 

trabalho. 

 

No curso ensinaremos a utilizar ferramentas como Word, Excel, Outlook e Teams, usando 

abordagem prática com duração total de 12 horas e conduzido pelos facilitadores Conexo ou 

fornecedores homologados, em uma imersão acessível nas principais ferramentas do Office 

365, com foco no desenvolvimento do letramento digital no ambiente de trabalho. 

 

No Módulo 1, os participantes serão introduzidos ao ambiente Office 365, explorando os 

recursos básicos do Word, OneNote, Excel e PowerPoint. A proposta é familiarizar os alunos 

com a navegação, formatação e funcionalidades essenciais desses aplicativos. O módulo 
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também inclui uma atividade prática de mapeamento da rotina diária, incentivando a 

identificação de oportunidades de automação. 

 

No Módulo 2, o curso aprofunda o uso das ferramentas, com foco em fórmulas avançadas no 

Excel (como PROCV e SOMASE), criação de gráficos e uso do Outlook e Teams para 

organização e colaboração. Os participantes também serão preparados para o projeto final 

prático. 

 

No Módulo 3, os alunos colocarão em prática os conhecimentos adquiridos por meio de um 

projeto final, com espaço para dúvidas, orientação personalizada e apresentação dos 

trabalhos. O curso se encerra com feedbacks e entrega de certificados. 

 

Investimento e material necessário: 

 

Este curso é 100% gratuito. 

 

Os participantes selecionados receberão apostila digital com os temas tratados enviada para 

o e-mail cadastrado na inscrição. 

 

Não é necessário ter notebook, pois serão disponibilizados computadores. 

 

Pessoas elegíveis: 

 

Para participar, é necessário atender aos seguintes requisitos: 

- Ter 50 anos ou mais 

- Ter noções básicas de informática 

- Não possuir vínculo empregatício com empresas do grupo Randoncorp 

- Ter disponibilidade integral para comparecer aos encontros 

 

Vagas Disponíveis 

30 vagas. 
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Formato e Carga Horária 

 

O curso ocorrerá exclusivamente na modalidade presencial e será realizado na Arena 

Conexo localizada na Rua Atílio Andreazza, número 3480, bairro Interlagos, Caxias do Sul.  

 

O Curso terá carga horária total de 12 horas.  Serão realizados 03 encontros de 04 horas cada 

conforme cronograma abaixo: 

 

Turma 1  Horário  Turma 2  Horário 

10/09/2025 13h30 às 17h30  16/09/2025 8h às 12h 

12/09/2025 13h30 às 17h30  23/09/2025 8h às 12h 

17/09/2025 13h30 às 17h30  30/09/2025 8h às 12h 

 

Serão ofertas duas turmas de 15 participantes cada.  

 

Ao fazer sua inscrição deve indicar a turma de sua preferência, bem como deve assinalar se 

poderá ou não participar da outra turma e participar na outra turma caso as vagas da turma 

que você indicou estejam esgotadas.  

 

Período e forma de Inscrição  

 

As inscrições estarão abertas de 18 de agosto a 31 de agosto de 2025. 

Interessadas(os) deverão preencher o formulário de inscrição disponível no site oficial da 

Conexo www.conexo.io ou por meio de link divulgado nos canais de comunicação da 

organização, dentre eles no instagram @somosconexo. 

 

Critérios de Seleção 

 

Serão aceitos os 30 primeiros inscritos(as), observada a quantidade máxima de 15 vagas por 

turma, que atenderem aos requisitos listados no item “Critérios de exigibilidade”. 

 

http://www.conexo.io/
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Divulgação de Resultado da seleção  

 

Os participantes selecionados serão divulgados no dia 05 de setembro de 2025 através do 

site da Conexo a partir das 14h e serão informados pelo e-mail cadastrado no momento da 

inscrição. 

 

Certificação 

 

Os participantes que obtiverem 100% de presença receberão, em até 15 dias após a 

finalização do curso um certificado digital de qualificação (formato PDF), enviado para o e-

mail cadastrado no momento da inscrição. 

 

Cancelamento ou alteração de data 

 

O curso poderá ser cancelado caso: a) não atinja o mínimo de 15 participantes por turma; b) 

eventuais causas e/ou fatores técnicos e climáticos que impeçam a realização do mesmo. 

 

Havendo o cancelamento ficará a único e exclusive critério da CONEXO reagendar o curso. 

Neste caso a Conexo entrará em contato com as pessoas selecionadas para avaliar o interesse 

em participar na nova data. 

 

Contato para dúvidas 

 

Em caso de dúvidas, entre em contato pelo e-mail: ola@conexo.io ou telefone 54 996547650. 

 

mailto:ola@conexo.io
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