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CURSO GRATUITO: JORNADA OFFICE 365

(Destinado exclusivamente para pessoas com 50 anos ou mais)

A Conexo é uma empresa Randoncorp, que funciona como um hub de Inovagdo Aberta.
Contemplamos um espaco fisico e digital e temos o objetivo de conectar empresas,

empreendedores e startups ao novo por meio da colaboracdo e da cocriagao.

Em comemoracdo aos 5 anos da Conexo iremos promover um curso gratuito para
capacita¢ido de pessoas com 50 anos ou mais. Como metodologia utilizaremos jornadas de
aprendizagem alinhadas aos pilares estratégicos da organizacdo: Desenvolvimento de

Liderancas e Talentos e Letramento Digital.

Abaixo segue regulamento contendo o detalhamento do curso, datas, pessoas elegiveis,

critérios de selecdo entre outras informacdes.

Detalhamento do curso:

O curso tem como foco desenvolver habilidades digitais essenciais para que o profissional
atual se sinta mais confiante, produtivo e conectado com esse novo cenario permeado por
tecnologia. Essa capacitacdo permitira que vocé aprimore seu conhecimento com
ferramentas do Office 365, que sdo necessdarias para consolidar sua jornada no mercado de

trabalho.

No curso ensinaremos a utilizar ferramentas como Word, Excel, Outlook e Teams, usando
abordagem pratica com duracdo total de 12 horas e conduzido pelos facilitadores Conexo ou
fornecedores homologados, em uma imersao acessivel nas principais ferramentas do Office

365, com foco no desenvolvimento do letramento digital no ambiente de trabalho.
No Mddulo 1, os participantes serdo introduzidos ao ambiente Office 365, explorando os

recursos basicos do Word, OneNote, Excel e PowerPoint. A proposta é familiarizar os alunos

com a navegacdo, formatacdo e funcionalidades essenciais desses aplicativos. O moédulo
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também inclui uma atividade pratica de mapeamento da rotina didria, incentivando a

identificacdo de oportunidades de automacao.

No Médulo 2, o curso aprofunda o uso das ferramentas, com foco em formulas avancadas no
Excel (como PROCV e SOMASE), criacdo de graficos e uso do Outlook e Teams para
organizacao e colaboragdo. Os participantes também serdo preparados para o projeto final

pratico.

No Mddulo 3, os alunos colocardo em pratica os conhecimentos adquiridos por meio de um
projeto final, com espaco para duvidas, orientacdo personalizada e apresentagdo dos

trabalhos. O curso se encerra com feedbacks e entrega de certificados.

Investimento e material necessario:

Este curso é 100% gratuito.

Os participantes selecionados receberao apostila digital com os temas tratados enviada para

o e-mail cadastrado na inscrigao.

Nao é necessario ter notebook, pois serdo disponibilizados computadores.

Pessoas elegiveis:

Para participar, é necessario atender aos seguintes requisitos:

- Ter 50 anos ou mais

- Ter nogdes basicas de informatica

- Ndo possuir vinculo empregaticio com empresas do grupo Randoncorp

- Ter disponibilidade integral para comparecer aos encontros

Vagas Disponiveis

30 vagas.
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Formato e Carga Horaria

O curso ocorrera exclusivamente na modalidade presencial e sera realizado na Arena

Conexo localizada na Rua Atilio Andreazza, nimero 3480, bairro Interlagos, Caxias do Sul.

O Curso tera carga horaria total de 12 horas. Serdo realizados 03 encontros de 04 horas cada

conforme cronograma abaixo:

Turma 1 Horario Turma 2 Horario

10/09/2025 13h30 as 17h30 16/09/2025 8h as 12h
12/09/2025 13h30 as 17h30 23/09/2025 8h as 12h
17/09/2025 13h30 as 17h30 30/09/2025 8h as 12h

Serdo ofertas duas turmas de 15 participantes cada.

Ao fazer sua inscricdo deve indicar a turma de sua preferéncia, bem como deve assinalar se
podera ou nao participar da outra turma e participar na outra turma caso as vagas da turma

que vocé indicou estejam esgotadas.

Periodo e forma de Inscrigéio

As inscri¢des estardo abertas de 18 de agosto a 31 de agosto de 2025.
Interessadas(os) deverido preencher o formulario de inscrigdo disponivel no site oficial da

Conexo www.conexo.io ou por meio de link divulgado nos canais de comunicacao da

organizacdo, dentre eles no instagram @somosconexo.

Critérios de Selec¢io

Serdo aceitos os 30 primeiros inscritos(as), observada a quantidade maxima de 15 vagas por

turma, que atenderem aos requisitos listados no item “Critérios de exigibilidade”.
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Divulgacao de Resultado da selecdo

Os participantes selecionados serdo divulgados no dia 05 de setembro de 2025 através do
site da Conexo a partir das 14h e serdo informados pelo e-mail cadastrado no momento da

inscricao.

Certificacao

Os participantes que obtiverem 100% de presenca receberdo, em até 15 dias apods a
finalizacdo do curso um certificado digital de qualificagcdo (formato PDF), enviado para o e-

mail cadastrado no momento da inscricdo.

Cancelamento ou alteracio de data

O curso podera ser cancelado caso: a) ndo atinja o minimo de 15 participantes por turma; b)

eventuais causas e/ou fatores técnicos e climaticos que impecam a realizacdo do mesmo.

Havendo o cancelamento ficara a unico e exclusive critério da CONEXO reagendar o curso.
Neste caso a Conexo entrara em contato com as pessoas selecionadas para avaliar o interesse

em participar na nova data.

Contato para duvidas

Em caso de ddvidas, entre em contato pelo e-mail: ola@conexo.io ou telefone 54 996547650.
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